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DECYZJA NR 441/2019
KOMENDANTA SLUZBY OCHRONY PANSTWA

z dnia 30 pazdziernika 2019 r.

w sprawie legitymacji pracownika Stuzby Ochrony Panstwa

Na podstawie art. 10 ust. 1 w zwiazku z art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Stuzbie Ochrony
Panstwa (Dz. U. z 2019 r. poz. 828, 1091, 1635 1 1726) postanawia si¢, co nastepuje:

§ 1. Decyzja okresla:
1) wzor legitymacji pracownika Stuzby Ochrony Panstwa, zwanego dalej ,,pracownikiem”;

2) podmiot wilasciwy do wydawania, wymiany iuniewazniania legitymacji pracownika, zwanej dalej
»legitymacja”, oraz umieszczania na legitymacji hologramoéw wskazujacych jej waznosé;

3) przypadki, w ktorych legitymacja podlega zwrotowi, wymianie lub uniewaznieniu;
4) tryb postgpowania w razie utraty legitymacji;
5) sposob postugiwania si¢ legitymacja;

6) komorke organizacyjng Stuzby Ochrony Panstwa, zwanej dalej ,,SOP”, wlasciwa w sprawie prowadzenia
rejestru legitymacji.

§ 2. 1. Pracownik otrzymuje legitymacje¢ na czas trwania stosunku pracy.
2. Legitymacja pracownika zawiera:

1) aktualng i wyrazng fotografi¢ pracownika, pokazujaca twarz od wierzchotka glowy do gornej czesci
barkow, tak aby zajmowala ona 70-80% fotografii, bez nakrycia gtowy i okularé6w z ciemnymi szklami,
z naturalnym wyrazem twarzy, otwartymi oczami i zamknigtymi ustami;

2) numer legitymacji;
3) wskazanie daty waznosci poprzez umieszczenie na legitymacji hologramu wskazujacego jej waznos¢;
4) imi¢ i nazwisko pracownika.
3. Wzdr legitymacji jest okre§lony w zalaczniku do decyzji.
§ 3. 1. Dyrektor Zarzadu I SOP jest wlasciwy do:
1) wydawania legitymacji pracownikowi;
2) wymiany lub uniewazniania legitymacji,
3) umieszczania na legitymacji holograméw przedtuzajacych jej waznosc.
2. Legitymacje wydaje sie niezwlocznie po nawigzaniu stosunku pracy.

3. Zarzad 1 SOP prowadzi rejestr wydanych legitymacji, odnotowujac w nim zmiany dotyczace wydanych
dokumentow.
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§4.1. W przypadku utraty legitymacji, pracownik niezwlocznie informuje dyrektora Zarzadul SOP
o szczegdtowych okolicznosciach jej utraty.

2. W przypadku odzyskania utraconej legitymacji, pracownik niezwtocznie zwraca ja dyrektorowi
Zarzadu I SOP wraz z informacja o okoliczno$ciach jej odzyskania.

3. Dyrektor Zarzadu I SOP przekazuje kopie pism zawierajacych informacje, o ktorych mowa w ust. 112,
dyrektorowi Zarzadu II SOP.

§ 5. 1. Legitymacja podlega zwrotowi dyrektorowi Zarzadu ISOP, najp6zniej w dniu wystgpienia
zdarzenia, w przypadku:

1) rozwigzania albo wygasniecia stosunku pracy oraz poprzedzajacego je zwolnienia z obowigzku
$wiadczenia pracy;

2) rozpoczgcia urlopu bezplatnego w wymiarze przekraczajacym miesigc albo urlopu macierzynskiego, urlopu
na warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego, okreslonych
w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 1. poz. 1040, 1043 i 1495).

2. Legitymacja podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany danych w niej zawartych;
2) uszkodzenia lub nieczytelnosci.
3. Legitymacja podlega uniewaznieniu w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2.

4. W przypadkach, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 oraz wust. 2, legitymacja podlega protokolarnemu
zniszczeniu w Zarzadzie I SOP.

§ 6. 1. Pracownik moze postugiwaé si¢ legitymacja wylacznie przy realizacji obowigzkéw pracowniczych,
wtym w celu potwierdzania uprawnienia do wejscia iprzebywania na terenie obiektow SOP oraz stref
ochronnych.

2. Pracownik jest obowigzany postugiwaé si¢ legitymacja w sposdb zapobiegajacy jej utracie, uszkodzeniu
lub nieczytelnosci.

3. Zabrania sig:
1) odstepowania legitymacji innej osobie;
2) wywozenia legitymacji za granicg.

§ 7. 1. Dyrektor Zarzadul SOP wyda legitymacje pracownikom zatrudnionym w dniu wejscia w zycie
decyzji do dnia 31 grudnia 2019 r., z wyjatkiem pracownikow, do ktérych przed tym dniem zajdg okolicznos$ci
okreslone w § 5 ust. 1.

2. Wydanie legitymacji pracownikowi, ktoremu na podstawie ust. 1 nie wydano legitymacji z uwagi na
okolicznosci okreslone w § 5 ust. 1 pkt 2, nastgpuje po ustaniu tych okolicznosci.

§ 8. Decyzja wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu podpisania.

Komendant Stuzby Ochrony Panstwa

mjr SOP Pawel Olszewski
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Zakacznik do decyzji nr 441/2019
Komendanta Stuzby Ochrony Panstwa
z dnia 30 pazdziernika 2019 r.

WZOR LEGITYMACIJI PRACOWNIKA SEUZBY OCHRONY PANSTWA

AWERS

SLUZBA OCHRONY PANSTWA
LEGITYMACJA PRACOWNIKA

fotografia e
nazwisko
numer legitymacji
: 31.12.2020 31.12.2021 31.12.2022
wazna do:
HOLOGRAM HOLOGRAM HOLOGRAM
31.12.2023 31.12.2024 31.12.2025
HOLOGRAM HOLOGRAM HOLOGRAM
Legitymacja podlega zwrotowi.

Znalazca proszony jest o kontakt z nr tel. (22) 606 5116

Opis:

— wymiary 8,40 cm x 5,20 cm,

— naawersie legitymacja zawiera: nazwe¢ formacji, nazwe¢ dokumentu, imi¢, nazwisko,
fotografie, numer legitymacji, znak graficzny Stuzby Ochrony Panstwa, hologram,

— narewersie legitymacja zawiera: datg waznosci, miejsca na hologramy, informacjg
0 sposobie postgpowania W przypadku znalezienia legitymacji.
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