DZIENNIK URZEDOWY

SLUZBY OCHRONY PANSTWA

Warszawa, dnla 27 maja 20 1 9 T. Elektronicznie podpisany przez:
KRZYSZTOF CHOINSKI
Data: 27.05.2019 21:55:13
Poz. 19
DECYZJA NR 181/2019

KOMENDANTA SLUZBY OCHRONY PANSTWA
z dnia 16 maja 2019 r.

w sprawie opracowywania, uzgadniania, wydawania i oglaszania aktéw prawnych w Shuzbie Ochrony
Panstwa

Na podstawie art. 9 ust. 11 art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Stuzbie Ochrony Panstwa (Dz. U.
z 2019 r. poz. 828) postanawia si¢, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne
§ 1. 1. Decyzja okresla sposob i tryb:

1) opracowywania iuzgadniania projektow aktow prawnych Komendanta Shuzby Ochrony Panstwa,
w szczegolnosci majacych charakter normatywny;

2) opracowywania i uzgadniania projektow innych aktoéw normatywnych oraz projektow zatozen projektow
ustaw, dotyczacych funkcjonowania Stuzby Ochrony Panstwa, zwanej dalej ,,SOP”;

3) uzgadniania iopiniowania projektéw aktéw normatywnych oraz projektow zatozen projektow ustaw
otrzymywanych w ramach uzgodnien wewnatrzresortowych lub migedzyresortowych;

4) oglaszania aktow prawnych Komendanta SOP.
2. Przepisy decyzji stosuje si¢ odpowiednio przy opracowywaniu i uzgadnianiu projektow:
1) porozumien zawieranych przez Komendanta SOP;

2) umoéw migdzynarodowych.

Rozdziat 2
Postepowanie przy opracowywaniu projektow aktéw normatywnych oraz projektéw zalozen projektow
ustaw

§ 2. 1. Opracowanie projektu aktu normatywnego oraz projektu zatozen projektu ustawy nalezy do
wlasciwej, ze wzgledu na przedmiot regulacji, komoérki organizacyjnej SOP, zwanej dalej ,.komorka
przygotowujaca”.

2. Prace nad opracowaniem projektu aktu normatywnego lub projektu zalozen projektu ustawy komorka

przygotowujaca rozpoczyna z wilasnej inicjatywy, w przypadku stwierdzenia potrzeby wydania, zmiany lub
uchylenia aktu normatywnego, albo na polecenie Komendanta SOP lub jego zastepcy.

3. O rozpoczeciu prac nad opracowaniem projektu z wlasnej inicjatywy komorka przygotowujaca informuje
pisemnie Komendanta SOP lub jego zastepce sprawujacego nadzor nad tg komorka.
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4. Projekt aktu normatywnego lub projekt zalozen projektu ustawy, dotyczacy zadan kilku komorek
organizacyjnych SOP opracowuje komorka, ktorej zakresu dzialania projekt dotyczy w najwiekszym stopniu
albo zespot powotany w tym celu przez Komendanta SOP.

5. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 4, komorki organizacyjne SOP, ktérych zadan projekt dotyczy,
wspolpracuja z komorka przygotowujaca przy opracowaniu projektu.

6. Komoérke przygotowujaca moze wskaza¢ Komendant SOP, w szczegolnosci w przypadku trudnosci
z ustaleniem komoérki wlasciwej merytorycznie, spowodowanych okre§leniem nowych zadan SOP lub
zmianami organizacyjnymi majacymi wptyw na zakres wlasciwosci.

7. Rozpoczecie prac nad projektem aktu normatywnego lub projektem zalozen projektu ustawy, w tym
otrzymanie polecenia opracowania projektu, komorka przygotowujaca dokumentuje w formie pisemne;j,
w szczegolnosci poprzez wskazanie daty rozpoczecia prac nad jego opracowywaniem lub wydania polecenia,
o ktérym mowa w ust. 2.

§ 3. 1. Projekt aktu normatywnego opracowuje si¢ zgodnie z zasadami techniki prawodawczej, okreslonymi
w odrebnych przepisach.

2. W prawym, goérnym rogu projektu aktu normatywnego oraz projektu zalozen projektu ustawy umieszcza
si¢ wyrazy ,,Projekt — wersja z dnia ...”.

3. Do projektu aktu normatywnego dolgcza si¢ wymagane dla danego rodzaju aktu dokumenty Iub
materiaty, w szczegdlnosci uzasadnienie.

Rozdziat 3
Uzgadnianie projektow aktow normatywnych oraz projektéw zalozen projektow ustaw opracowanych
w SOP

§ 4. 1. Komorka przygotowujaca uzgadnia merytorycznie projekt aktu normatywnego lub projekt zatozen
projektu ustawy z innymi komdrkami organizacyjnymi SOP, ktorych zakresu dzialania projekt dotyczy.

2. Projekt aktu normatywnego lub projekt zatozen projektu ustawy, ktérego wejScie w Zycie moze
spowodowa¢ skutki finansowe, wymaga uzgodnienia z komorka organizacyjna SOP wtasciwag do spraw
budzetu i finansow.

3. Uzgodnien, o ktorych mowa wust. 1 12, dokonuje si¢ w formie pisemnej, wtym Ww postaci
elektroniczne;j.

§ 5. 1. Komorki organizacyjne SOP, do ktorych zostat skierowany projekt aktu normatywnego lub projekt
zatozen projektu ustawy do uzgodnienia, sg obowigzane zajac¢ stanowisko na pismie, w wyznaczonym terminie,
zglaszajac uwagi lub informujac o braku uwag. Stanowisko podpisuje kierownik komorki organizacyjnej SOP
lub inna upowazniona osoba wraz z podaniem daty dokonania tej czynnosci.

2. W przypadku zgtoszenia uwag stanowisko, o ktérym mowa w ust. 1, powinno zawiera¢ propozycje
zmian wraz z ich uzasadnieniem oraz dane kontaktowe osoby zglaszajacej uwagi, obejmujgce imig, nazwisko
i numer telefonu.

3. Termin, o ktérym mowa w ust. 1, ustala si¢, biorac pod uwage przedmiot i obszernos¢ projektu aktu
normatywnego lub projektu zatozen projektu ustawy oraz pilno$¢ sprawy. Wyznaczenie terminu krotszego niz
7 dni wymaga uzasadnienia.

4. W przypadku nie wskazania konkretnego terminu przez komorke przygotowujaca, przyjmuje sig, ze
termin na zgloszenie uwag wynosi 14 dni.

§ 6. 1. Ocena wszystkich uwag merytorycznych zgtaszanych w toku uzgodnien projektu aktu
normatywnego lub projektu zatozen projektu ustawy nalezy do komorki przygotowujace;.

2. Komorka przygotowujaca dazy do takiego zredagowania projektu aktu normatywnego lub projektu
zatozen projektu ustawy, aby nie budzit on zastrzezen innych komorek organizacyjnych SOP.

3. W przypadku powstania rozbieznosci komoérka przygotowujaca podejmuje dziatania zmierzajace do ich
usunigcia w porozumieniu z komoérkami organizacyjnymi SOP, ktore zglosily uwagi.

4. W przypadku nieuwzglednienia zgloszonych uwag komodrka przygotowujaca informuje pisemnie
o przyczynach nieuwzglgdnienia uwag wlasciwa komorke organizacyjna SOP.
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§ 7. 1. Uzgodniony pod wzglgdem merytorycznym projekt aktu normatywnego lub projekt zatozen projektu
ustawy, komorka przygotowujaca przekazuje do komoérki organizacyjnej SOP wiasciwej do spraw prawnych,
zwang dalej ,.komorka prawng”, do oceny jego zgodno$ci z obowigzujagcym prawem, w tym z zasadami
techniki prawodawczej. Projekt nalezy przekaza¢ komodrce prawnej takze w wersji elektronicznej
umozliwiajacej edycje tresci tego aktu.

2. Komoérka przygotowujaca, przekazujac projekt, o ktorym mowa w ust. 1, do komorki prawnej, informuje
na pismie, z ktorymi komorkami organizacyjnymi SOP lub innymi podmiotami projekt byl uzgodniony,
a w przypadku nieuzgodnienia projektu, przekazuje takze kart¢ projektu zzataczonym tabelarycznym
zestawieniem nieuwzglednionych uwag, stanowiacych rozbiezno$¢. Karte projektu podpisuje kierownik
komorki przygotowujacej, jego zastepca lub inna upowazniona osoba. Wzor karty projektu okresla zalacznik do
decyzji.

3. Tabelaryczne zestawienie nieuwzglednionych uwag moze zosta¢ przestane do komorki prawnej droga
elektroniczng.

4. O uwzglednieniu lub nieuwzglednieniu uwag rozstrzyga komorka prawna, kierujac si¢ konieczno$cia
zapewnienia zgodno$ci opracowywanych projektow z obowigzujacym systemem prawnym. W przypadku
powstania trudnych do rozwigzania sporéw merytorycznych, kierownik komorki prawnej przedktada sprawe
Komendantowi SOP do rozstrzygnigcia.

§ 8. 1. Komorka prawna, dokonujagc oceny zgodnosci projektu zobowigzujagcym prawem, w tym
z zasadami techniki prawodawczej, przesyla uwagi na piSmie albo dokonuje uzgodnien z komorka
przygotowujacg w trybie roboczym.

2. W przypadku zgloszenia przez komorke prawng uwag na pismie, projekt aktu normatywnego lub projekt
zatozen projektu ustawy przesytany powtdrnie przez komoérke przygotowujaca powinien spetniaé wymagania,
o ktorych mowa w § 7 ust. 11 2.

3. Tryb roboczy, o ktorym mowa w ust. 1, polega na prowadzeniu bezposrednich, udokumentowanych
konsultacji, pomigdzy osobg opiniujacg projekt w komorce prawnej lub jej przelozonym a osoba opracowujaca
projekt lub jej przetozonym.

4. Osoba opiniujgca projekt w komorce prawnej informuje osobg opracowujaca projekt, ze zostata
wyznaczona do prowadzenia sprawy oraz wyznacza, w porozumieniu z osobg opracowujgcg projekt, terminy
konsultacji, o ktérych mowa w ust. 3.

5. Dokumentacja konsultacji jest sporzadzana i przechowywana w komorce prawnej i obejmuje adnotacje
o terminie lub terminach odbytych spotkan. Dokumentacj¢ moga stanowi¢ takze kolejne wersje projektu
opracowane podczas konsultacji.

6. Zmiany do projektu, bedace rezultatem konsultacji, o ktorych mowa w ust. 3, wprowadza osoba
opiniujgca projekt w komorce prawnej. Zmiany moga by¢ wprowadzone takze przez osobg opracowujaca
projekt, w szczegolnosci jezeli wymagaja one dokonania dodatkowych ustalen lub zmian o charakterze
merytorycznym.

7. Komoérka prawna opracowuje, w formacie XML, projekt aktu prawnego Komendanta SOP
podlegajacego ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Stuzby Ochrony Panstwa.

§ 9. 1. Zaopiniowany pod wzgledem prawnym, legislacyjnym iredakcyjnym projekt aktu prawnego
Komendanta SOP, w postaci wydruku, dyrektor komorki organizacyjnej SOP, ktéremu podlega komorka
prawna, lub jego zastgpca przedktada Komendantowi SOP do podpisu iopatrzenia pieczecia urzedowa,
a w przypadku projektow, oktorych mowa w § 8 wust.7, takze w postaci dokumentu elektronicznego
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730 i 848) do opatrzenia odpowiednim podpisem elektronicznym.

2. Projekt, o ktorym mowa w ust. 1, podpisuje imieniem i nazwiskiem osoba opiniujagca projekt w komorce
prawnej, a takze parafuje dyrektor komorki organizacyjnej SOP, ktéremu podlega komorka prawna, lub jego
zastgpca za zgodno$¢ pod wzgledem prawnym, legislacyjnym iredakcyjnym oraz kierownik komorki
przygotowujacej lub jego zastgpca za zgodno$¢ pod wzgledem merytorycznym, podajac jednoczesnie datg
dokonania tej czynnosci. Projekt, ktorego wejscie w zycie spowoduje skutki finansowe, parafuje takze dyrektor
komorki organizacyjnej SOP wlasciwej do spraw budzetu i1 finansow.
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3. Podpis i parafy, o ktorych mowa w ust. 2, sktada si¢ na dodatkowej stronie zawierajgcej miejsce na
dyspozycje w przedmiocie ogloszenia Dzienniku Urzedowym Stuzby Ochrony Panstwa lub informacje
0 osobie opracowujacej projekt.

§ 10. 1. Przepisow § 9 nie stosuje si¢ do projektow aktow prawnych Komendanta SOP:
1) zawierajacych informacje niejawne;
2) aktow prawnych wydawanych w sytuacji wymagajacej niezwtocznego ich wejscia w zycie.

2. Kierownik lub zastgpca kierownika komoérki przygotowujacej parafuje projekt, o ktérym mowa w ust. 1,
za zgodno$¢ pod wzgledem merytorycznym i przedkltada Komendantowi SOP do podpisu, przy czym
w przypadku aktéow, o ktorych mowa wust. 1 pkt1l, co do ktorych nie zachodzi sytuacja okre$lona
w ust. 1 pkt 1, uzyskuje ponadto parafe dyrektora komorki organizacyjnej SOP, ktoremu podlega komorka
prawna, lub jego zastepcy.

§ 11. W przypadkach szczegdlnych, wymagajacych niezwlocznego podjecia prac legislacyjnych nad
projektem aktu normatywnego wydawanego przez Komendanta SOP, prace podejmuje si¢ i prowadzi w trybie
i zakresie zaakceptowanym przez Komendanta SOP.

§ 12. 1. Prowadzenie prac nad projektem aktu normatywnego zawierajacego przepisy powszechnie
obowigzujace, projektem zatozen projektu ustawy, projektem uchwaty Rady Ministrow lub projektem aktu
prawnego wydawanego przez ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych okreslaja przepisy odrebne.

2. Projekt wniosku o wyrazenie zgody na prowadzenie prac nad projektem, o ktorym mowa w ust. 1, wraz
z uzasadnieniem sporzadza komorka prawna i przedktada Komendantowi SOP do akceptacji.

3. Uzgodnienia projektu, o ktorym mowa w ust. 1, koordynuje komorka prawna.

4. Ocena uwag merytorycznych zgloszonych do projektu, o ktorym mowa w ust. 1, w toku uzgodnien
wewnatrzresortowych i miedzyresortowych nalezy do komorki przygotowujace;j.

5. Komoérka przygotowujaca zapewnia udzial swoich przedstawicieli w konferencjach uzgodnieniowych,
atakze — w przypadku stwierdzenia przez komoérke prawng takiej konieczno$ci — w posiedzeniach komisji
prawnicze;j.

6. Komorka prawna przekazuje komorce przygotowujacej uzyskane informacje o dalszym biegu
legislacyjnym projektu, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 13. Przepisy rozdziatu 3 dotyczace komorki przygotowujacej stosuje si¢ odpowiednio do zespotu,
o ktérym mowa w § 2 ust. 4, jezeli do zakresu zadan zespotu nalezy realizacja czynnosci okreslonych w tym
rozdziale. Czynnos$ci przewidziane dla osoby opracowujacej projekt wykonuje przewodniczacy zespotu lub
wyznaczona przez niego osoba. Przewodniczacy zespotu parafuje projekt, o ktorym mowa w § 9 ust. 1, za
zgodno$¢ pod wzgledem merytorycznym.

Rozdziat 4
Uzgadnianie i opiniowanie projektow aktow normatywnych lub projektéow zalozen projektow ustaw
otrzymywanych w toku uzgodnien zewnetrznych

§ 14. 1. Projekty aktow normatywnych oraz projekty zatozen projektow ustaw otrzymane w toku uzgodnien
wewnatrzresortowych lub miedzyresortowych komorka prawna przekazuje do komorek organizacyjnych SOP,
ktorych zakresu dziatania projekt dotyczy, w celu zajecia stanowiska lub zgloszenia uwag.

2. Komorka prawna, z uwzglednieniem obowiazujacych termindéw prac legislacyjnych, wskazuje termin
udzielenia odpowiedzi, ktory powinien by¢ bezwzglednie przestrzegany.

3. Jezeli udzielenie odpowiedzi w wyznaczonym terminie nie jest mozliwe, komorka organizacyjna SOP
informuje o tym komorke prawna, ktora ustala dalszy tryb postgpowania.

4. Zajecie stanowiska lub zgloszenie uwag przez komorki organizacyjne SOP jest dokonywane na pi$mie,
w tym w postaci elektronicznej. W przypadku stwierdzenia konieczno$ci dokonania zmian w projekcie aktu
normatywnego lub projekcie zalozen projektu ustawy, komorka organizacyjna SOP przekazuje propozycje
zmian wraz zich szczegdélowym uzasadnieniem oraz podaje dane kontaktowe osoby zglaszajacej uwagi,
obejmujace imie¢, nazwisko i numer telefonu.
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5. Komoérka prawna opracowuje w imieniu SOP stanowisko do projektow, o ktorych mowa w ust. 1,
z uwzglednieniem uwag i stanowisk zgtoszonych przez komorki organizacyjne SOP.

6. Komorki organizacyjne SOP, ktore zglosity uwagi do projektow, o ktérych mowa w ust. 1, zapewniajg
udziat swoich przedstawicieli w konferencjach uzgodnieniowych oraz spotkaniach dotyczacych tych projektow.

§ 15. Przepisy § 14 nie naruszajg odrgbnie okre$lonych zasad postgpowania z dokumentami, w tym
projektami aktow prawnych Unii Europejskie;.

Rozdziat 5
Rejestrowanie i oglaszanie aktow prawnych Komendanta SOP

§ 16. 1. Akty prawne Komendanta SOP sg rejestrowane i gromadzone w sposdb okreslony w odrebnych
przepisach.

2. Akty prawne Komendanta SOP w postaci dokumentu elektronicznego sa gromadzone w komorce
prawne;.

§ 17. 1. W Shuzbie Ochrony Panstwa wydaje si¢ Dziennik Urzedowy Stuzby Ochrony Panstwa, zwany dalej
»Dziennikiem Urzedowym SOP”, w ktorym oglasza si¢ akty prawne Komendanta SOP, w szczegdlnosci
zarzadzenia oraz wybrane decyzje i obwieszczenia.

2. Dla Dziennika Urzedowego SOP prowadzi si¢ strong edziennik.sop.gov.pl.

§ 18. 1. O ogtoszeniu aktu prawnego Komendanta SOP w Dzienniku Urzgdowym SOP decyduje
Komendant SOP przy podpisywaniu aktu prawnego, na podstawie propozycji dyrektora komorki
organizacyjnej SOP, ktéremu podlega komodrka prawna, lub jego zastepcy.

2. Upowaznia si¢ dyrektora komorki organizacyjnej SOP, ktéremu podlega komoérka prawna, oraz jego
zastepce do wydawania, w imieniu Komendanta SOP, dyspozycji ogloszenia aktu prawnego w Dzienniku
Urzedowym SOP.

§ 19. 1. Akty prawne Komendanta SOP, w tym niepodlegajace ogtoszeniu w Dzienniku Urzgdowym SOP
oraz wymienione w § 10 ust. 1, mogg by¢ umieszczane, na podstawie stosownych dyspozycji kierownika
komorki przygotowujacej, w formie odwzorowania cyfrowego w Biuletynie Aktow Prawnych SOP.

2. Biuletyn Aktow Prawnych SOP jest baza aktow prawnych Komendanta SOP.

Rozdzial 6
Przepisy koncowe

§ 20. Czynnosci oraz uzgodnienia dokonane przed dniem wejscia w zycie decyzji dotyczace projektow
aktéw prawnych zachowuja wazno$¢.

§ 21. Traci moc decyzja nr 237/2018 Komendanta Shuzby Ochrony Panstwa z dnia 12 wrzesnia 2018 r.
w sprawie Dziennika Urzedowego Stuzby Ochrony Panstwa (Dz. Urz. SOP poz. 1).
§ 22. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p-o. Komendant Stuzby Ochrony Panstwa

pik SOP Krzysztof Krdl
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Zalacznik do decyzji nr 181/2019
Komendanta Stuzby Ochrony Panstwa
z dnia 16 maja 2019 .

WZOR KARTY PROJEKTU AKTU PRAWNEGO
KOMENDANTA SEUZBY OCHRONY PANSTWA

Zarzad ...... SOPpP Warszawa, dnia .........................

SOP-....ol

[ 0] [ TN
tytul aktu prawnego

Os0Dba OPracoOWUJACA PIOJEKE .. vttt ittt ettt et et e et et et et et et et et et e aereaenaeeenes

stopien, imig | nazwisko, stanowisko stuzbowe

Projekt podlegat uzgodnieniu z komoérkami organizacyjnymi SOP: ...

Skierowac¢ do dalszych prac

podpis Komendanta SOP lub wiasciwego jego zastepcy

Zalaczniki ...... na...... str.
1. Zestawienie nieuwzglednionych uwag
2. Uzasadnienie projektu

Projekt zostat uzgodniony pod wzglgdem prawnym, legislacyjnym
i redakcyjnym

podpis dyrektora, ktoremu podlega komorka prawna
lub jego zastepcy
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do projektu

Zatacznik nr 1 do karty projektu

ZESTAWIENIE NIEUWZGLEDNIONYCH UWAG

Lp.

Komérka SOP
zglaszajaca uwagi

Tres¢ uwag lub ich oznaczenie

Przyczyny
nieuwzglednienia uwag

SPorzadzil: .......cocieviiiiiiiiiiiiiiiiiii dnia

Zakacznik nr 2 do karty projektu

UZASADNIENIE
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